Guatemala de la Asuncidn,
29 de mayo del 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
correspondientes al periodo del 04 al 31 de mayo del presente afio, segun contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NUmero 2512-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntmero 638 -2020 y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 11BO5EC Nimero de DTE: 2287030115

Actividades Realizadas:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucién y archivo
de los documentos que ingresan al departamento de programacion sustantiva.

b) Brindar apoyo en la atencidn de consultas generadas por las autoridades de los Programas
Sustantivos de Direccién General del Deporte y la Recreacion.

¢) Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las autoridades
Programacion Sustantiva e informar seglin corresponda el estatus del mismo.

d) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y coordinacién de los eventos a
realizarse en los diferentes programas sustantivos.

e) Apoyar en la elaboracién de cronograma de actividades de los diferentes Programas
Sustantivos.

f)  Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades del
Departamento Programacién Sustantiva.

g) Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados obtenidos:

o,
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Se apoy6 en trabajo de archivo de documentos.

Se apoyd en la entrega de documentos en las diferentes oficinas del Viceministerio.

Se apoy6 en la recepcion de documentos varios.

Se participé en reuniones realizadas en el Edificio Champerico 10ma. Calle 3-31 zona 1,
relacionadas con la organizacién y desarrollo de las actividades.

Se apoyd en la modificacion de actividades planificadas en POA 2020.

*» Seapoyd en la elaboracién de POA 2021.
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